
        

 
Ai genitori  

Ai docenti  

Al personale ATA  

Al DSGA                                                                          

Ai Comuni di 

                                                                                                                      Trana - Sangano - Reano 

 

Circolare nr . 12 

 

OGGETTO: COMUNICAZIONI DI INIZIO ANNO SCOLASTICO 

 

Carissimi genitori, 

bentornati e benvenuti a scuola! 

 

Di seguito le informazioni riguardo l’avvio dell’anno scolastico 2025-2026. 

Il servizio scolastico prende avvio MERCOLEDI’ 10 SETTEMBRE 2025. 

 

Il SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA comunale inizierà per tutti i plessi e per tutti gli ordini 

dal  15 settembre 2025 (orario completo). 

PER LA SCUOLA PRIMARIA:  
 il pranzo potrà essere sia quello del servizio comunale della mensa scolastica, sia quello domestico 

(portato da casa - per i dettagli vedere circolare dedicata, inviata). 

 

INFANZIA 

INGRESSO: ORE 8:00/9:00 - USCITA: ORE 12:15/12:30 

L’orario scolastico sarà completo dal 15 SETTEMBRE 2025, così come di seguito indicato:  

INGRESSO: ORE 8:00-9:00 

USCITA: ORE 15:45-16 

USCITE INTERMEDIE: ORE 11.50-12 /13.20-13.30  

 

 

 



PRIMARIA 

Classi II, III, IV e V INGRESSO: ORE 8:30 - USCITA: ORE 12:30 

Solo per il primo giorno di scuola, il 10 settembre, SOLO PER LE CLASSI PRIME l’orario sarà il 

seguente: 

INGRESSO: ORE 9:30  

USCITA: ORE 12:30.  

Dall’ 11/09  l’orario sarà dalle ore 8.30 alle ore 12.30. 

L’orario scolastico sarà completo dal 15 SETTEMBRE 2025, così come di seguito indicato:  

 

TEMPO NORMALE (32 ore settimanali - PER I PLESSI DI TRANA, SANGANO, REANO E SAN 

BERNARDINO) 

INGRESSO: ORE 8:30 

USCITA: ORE 12:30 

FINO ALLE ORE 16:30 nei giorni di lunedì, mercoledì e giovedì.   

 

TEMPO PIENO (40 ore settimanali - PER I PLESSI DI SANGANO E SAN BERNARDINO) 

INGRESSO: ORE 8:30  

USCITA: ORE 16:30 dal lunedì al venerdì. 

Il servizio di refezione scolastica inizierà il 15 settembre 2025. 

 

TEMPO SCUOLA CON “MARTEDÌ A SCUOLA” A 36 ore settimanali (PER IL PLESSO DI 

SANGANO CLASSI II A e III A e  PLESSO DI  TRANA CLASSE IA): 

 

INGRESSO: ORE 8:30  

USCITA: ORE 16:30 dal lunedì al giovedì. 

USCITA: ORE 12:30 il venerdì 

 

SECONDARIA DI I GRADO 

Classi II e III INGRESSO: ORE 8:00 - USCITA: ORE 13:00 

Solo per il primo giorno di scuola, le classi prime seguiranno il seguente orario: 

INGRESSO: ORE 9:00  

USCITA: ORE 13:00. 

per il primo giorno di scuola portare materiali essenziali: portapenne, diario, quaderno.  

L’orario delle materie per i giorni successivi sarà dettato in classe. 

Settembre 11, 12:  tutte le classi faranno dalle ore 8:00 alle ore 13:00 

Dal 15 SETTEMBRE 2025 orario completo per tutte le classi della secondaria Sangano e Trana:   



INGRESSO: ORE 8:00 

USCITA: ORE 14:00 

SCUOLABUS 

Il servizio di scuolabus sarà attivo nei giorni 10,11 e 12 settembre 2025. 

Di seguito gli orari specifici: 

- Scuola Secondaria di I Grado: l’ingresso ore 8:00 e l’uscita ore 13:00; 

- Scuola Primaria: l’ingresso ore 8:30 e l’uscita ore 12:30. 

 

IL PRIMO GIORNO DI SCUOLA, PER LE CLASSI PRIME DELLA SCUOLA PRIMARIA E 

SECONDARIA, NON SARA’ DISPONIBILE IL SERVIZIO SCUOLABUS PER L’ORARIO 

D’INGRESSO. 

A partire dal 15 settembre, il servizio di scuolabus sarà regolarmente attivo con i seguenti orari: 

 

● Scuola Secondaria di I Grado: 

 Ingresso ore 8:00 

Uscita ore 14:00 

● Scuola Primaria TEMPO PIENO: 

 Ingresso ore 8:30 

Uscita ore 16:30 

● Scuola Primaria TEMPO NORMALE:  

Lunedì, mercoledì, giovedì:  

            -  Ingresso ore 8:30 

                        -  Uscita ore 16:30 

            Martedì, venerdì: 

                        -  Ingresso ore 8:30 

 -  Uscita ore 12:30 

 
IL DIARIO DELLA SCUOLA PRIMARIA E ALTRI MATERIALI 

 

La scuola distribuirà il “Diario della scuola” agli alunni di scuola Primaria (acquistati con l’erogazione 

liberale delle famiglie definito dal Consiglio di istituto per l’anno scolastico 2025-2026). Ciascun 

insegnante darà specifiche indicazioni alle proprie classi  riguardo la cancelleria e i materiali necessari, 

mentre gli elenchi dei libri di testo sono consultabili al nostro sito www.ictrana.edu.it 

 
PUNTUALITÀ 

Per tutti i gradi di scuola si raccomanda la massima puntualità per l’entrata a scuola in orario. In 

caso di ritardo, occorre sempre accompagnare l’alunno/a all’interno del plesso, FIRMARE su 

apposito registro l’entrata dell’alunno con giustificazione debitamente compilata sul diario. 

 



ZAINI CON ROTELLE/TROLLEY 
 

Per motivi di sicurezza, per le scale di accesso ai plessi e/o ai piani, gli alunni dovranno sollevare o 

portare in spalla i trolley con rotelle. 

DELEGHE (alunni scuola primaria) 

I genitori che volessero far prelevare i propri figli da altri adulti, dovranno compilare l’apposito 

modulo allegato,  accompagnato da copia del documento di identità della persona delegata e portarlo 

firmato  il primo giorno di scuola al docente della classe. 

Gli alunni sprovvisti di delega potranno essere prelevati SOLO dal proprio genitore. 

 
USCITE AUTONOME ALUNNI SECONDARIA 

I genitori devono compilare l’apposito modulo presente nel diario, compilarlo attentamente in ogni 

sua parte  e consegnarlo il primo giorno di scuola al docente presente in classe alla prima ora. 

 
INTOLLERANZE, ALLERGIE, ALTRI PROBLEMI 

A tutte le famiglie si chiede di segnalare alla scuola eventuali situazioni di fragilità e di salute (come 

intolleranze, allergie…). Comunicare per iscritto a toic86900d@istruzione.it e al Coordinatore di 

Classe/sezione. 

SOMMINISTRAZIONE FARMACI 

Per la somministrazione farmaci a scuola, sia da parte di personale scolastico, sia in autonomia da 

parte degli alunni, le famiglie devono: 

- fare istanza formale nel caso in cui fosse cambiato il farmaco e/o la posologia - richiedere i moduli 

alla segreteria didattica al seguente indirizzo: toic86900d@istruzione.it 

- comunicare all’indirizzo di posta elettronica toic86900d@istruzione.it che non sia variato nulla 

rispetto all’anno precedente  

 
COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA 

Tutte le comunicazioni scuola-famiglia saranno inviate nel corso dell’anno attraverso la bacheca del 

registro Argo. Tutti i genitori possono accedere con le credenziali in loro possesso. 

 

PATTO DI CORRESPONSABILITA’ SCUOLA -  FAMIGLIA 

Il personale scolastico, le famiglie e gli alunni sono invitati a leggere il Patto di Corresponsabilità, 

dove sono presenti gli impegni reciproci. Il patto sarà sottoscritto dalla scuola e dalle famiglie, al fine 

di condividere i diritti e doveri di ciascuna componente della comunità scolastica per un sereno 

percorso di crescita dei nostri alunni. 

 

Con l’auspicio di un sereno e proficuo anno scolastico, auguro e auspico una serena.  

 
              

  Il Dirigente Scolastico     

 Dott.ssa Cavallotti Maria Paola 
                                                                                                                                                                       Firmato digitalmente 

mailto:toic84000t@istruzione.it
mailto:toic86900d@istruzione.it
mailto:toic86900d@istruzione.it


Al Dirigente Scolastico 
dell’I.C. di Trana 

DELEGHE PER IL RITIRO DELL’ALUNNO/A DA SCUOLA 

Anno Scolastico 2025-26 

I sottoscritti                                                                                                                               Genitori 
dell’alunno/a  della 
(crocettare) 

 

⃝ Scuola dell’Infanzia (Plesso………………………….) 

⃝ Primaria (Plesso…………………………………………..)  

 
della classe/sezione ………………………...delegano le seguenti persone maggiorenni (almeno 2-3) 
prelevare il proprio figlio all’uscita e in caso di malore o altro motivo 
 
 

NOME E COGNOME E 

RELAZIONE 
 

N° CARTA D’IDENTITA’ E 
DATA DI SCADENZA 
 
 

NUMERO DI TELEFONO 
 

Es. Maria Rossi (nonna, vicina di 
casa, baby sitter….) 

  

 
 

  

   

   

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 

a prelevare da scuola il proprio/a in caso di necessità, previa comunicazione scritta sul diario o 
telefonata al plesso di riferimento. 

ALLEGARE FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO D’IDENTITA’ DELLE PERSONE DELEGATE 

Si impegnano a sollevare l’Amministrazione scolastica da ogni responsabilità per eventuali 

infortuni subiti dal proprio/a figlio/a al di fuori della Scuola e in caso di uscita anticipata 

programmata, a fornire debita giustificazione scritta. 

DATA   

Firma genitori 
 
 

 



 

 

 


