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Comunicazione modalità presa di servizio Personale Docente ed ATA in entrata il 1° settembre 2025. 

 
 
Si comunica che il personale che dovrà assumere servizio nel nostro Istituto lunedì 1 settembre 2025, 
è tenuto a presentarsi presso la segreteria della sede centrale di via Dante Alighieri 3/A- TRANA. 
I DOCENTI alle ore 8.00 e PERSONALE ATA alle ore 8.30.  
 
Sono tenuti alla presa di servizio: 
 
 - docenti e personale ATA in assegnazione provvisoria Docenti e personale ATA in utilizzo; 
 - docenti e personale ATA trasferiti; 
 - docenti e personale ATA immessi in ruolo; 
 - docenti e personale ATA incaricati fino al 30/06/2026 0 fino al 31/08/2026; 
 - docenti di IRC – Insegnamento Religione Cattolica. 
 
All’atto della presa di servizio è necessario avere con sé i seguenti documenti: 
• Copia documento d’identità 
• Copia codice fiscale 
• Coordinate bancarie 
Solo per il personale a T.D. o neoassunto: si invita a produrre copia di decreto convalida o di ogni 
titolo dichiarato e valutato onde snellire le operazioni di controllo e convalida delle istanze di 
inserimento in graduatoria. 
 
PER I DOCENTI SI COMUNICA CHE IL COLLEGIO E’ CONVOCATO ALLE ORE 10.00 PRESSO LA SEDE DELL’I.C. DI 
TRANA. 
 
Distinti saluti. 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Cavallotti Maria Paola 
           Firmato digitalmente 
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